
 

ประกาศ สถานีตํารวจภูธรวังช้ิน 

เร่ือง การจัดการทรัพยสินของราชการ ของบริจาค และการจัดเก็บของกลาง 

และแนวทางการนําไปปฏิบัติ 

ดวยสถานีตํารวจภูธรวังช้ิน มีความมุงมั่นในการบริหารและจัดการจัดการทรัพยสินของราชการ ของ

บริจาค และการจัดเก็บของกลาง และสํานวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจร เพื่อใหมีการจัดเก็บ การ

เบิก จาย นําไปใชในการปฏิบัติงานของเจาหนาท่ีตํารวจ เปนไปอยางโปรงใส มีประสิทธิภาพ คุมคาและเกิด

ประโยชนสูงสุดในเชิงภารกิจของสํานักงานตํารวจแหงชาติ 

ในการนี้ จึงไดกําหนดจัดทํามาตรการจัดการทรัพยสินของราชการ ของบริจาค และการจัดเก็บของ

กลาง และสํานวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจร เพื่อเปนแนวทางการปฏิบัติในการจัดการทรัพยสินของ

ราชการและของบริจาคสําหรับใหเจาหนาท่ีตํารวจถือปฏิบัติโดยท่ัวกัน 

ขอ ๑ ประกาศฉบับนี ้

"สถานีตํารวจ" หมายความวา สถานีตํารวจ 

"พัสดุ" หมายความวา วัสดุ ครุภัณฑของสถานีตํารวจท่ีมีไวเพื่อใชรวมกันเพื่อประโยชนของ

ทางราชการ 

"ของบริจาค" หมายความวา เงินหรือพัสดุท่ีมีผูมอบใหแกสถานีตํารวจเพื่อใชในกิจการของ

สถานีตํารวจโดยระบุวัตถุประสงคไวชัดเจน 

"วัสดุ" หมายความวา ส่ิงของท่ีมีลักษณะโดยสภาพไมคงทนถาวรหรือตามปกติมีอายุการใช

งานไมนาน ส้ินเปลือง หมดไป หรือเปล่ียนสภาพในระยะเวลาอันส้ัน 

"ครุภัณฑ" หมายความวา ส่ิงของท่ีมีลักษณะโดยสภาพคงทนถาวรหรือตามปกติมีอายุการใช

งานนาน ไมส้ินเปลือง หมดไป หรือเปล่ียนสภาพไปในระยะเวลาอันส้ัน 

"ผูยืม" หมายความวา สถานีตํารวจหรือเจาหนาท่ีของสถานีตํารวจ 

"ผูใหยืม" หมายความวา ผูมีอํานาจอนุมัติใหยืม 

"ผูมีอํานาจอนุมัติใหยืม " หมายความวา หัวหนาสถานีผูใหยืม หรือหัวหนางานพัสดุหรือ

เจาหนาท่ีอื่นท่ีหัวหนาสถานีผูใหยืมมอบหมาย 



"ของกลาง" หมายความวา วัตถุใด ๆ หรือทรัพยสิน หรือหัวหนางานพัสดุ ซึ่งตกมาอยูใน

ความคุมครองของเจาพนักงาน โดยอํานาจของกฎหมายหรือโดยหนาท่ีในทางราชการ และไดยึดไว

เปนของกลางเพื่อพิสูจนในทางคดี หรือเพื่อจัดการอยางอื่นตามหนาท่ีราชการ 

 

ขอ ๒ การเบิกยมื - คืน วัสดุสิ่งของหลวง  

ใหบุคลากรในสถานีตํารวจภูธรวังช้ิน ถือปฏิบัติตามระเบียบกรมตํารวจวาดวยการเบิกจายวัสดุส่ิงของ

หลวงตาง ๆ ฉบับท่ี ๔๓ พ.ศ.๒๕๓๐ และระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหาร

พัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐การจราจรทางบก พ.ศ.๒๕๒๒ มาตรา ㆍ๓(๔) และมาตรา ๗๘ ตามประมวล

กฎหมายอาญา ๒๙๑ มาตรา ๓๐๐ และมาตรา ๒๘๑ 

๑. การยืมพัสดุหรือนําพัสดุไปใชในกิจการใด ๆ ตองเปนไปเพื่อประโยชนของทางราชการโดยผูใหยืม

ตองคํานึงถึงความมีประสิทธิภาพ ความคุมคา และเกิดประโยชนสูงสุดในเชิงภารกิจของรัฐประกอบการใหยืม

ดวย 

๒. ผูใหยืมตองจัดใหผูยืมทําหลักฐานการยืมเปนลายลักษณอักษร ตามแบบฟอรมท่ีกรมบัญชีกลาง 

หรือสํานักงานตํารวจแหงขาติ กําหนดทุกครั้ง 

๓. ผูใหยืมตองกําหนดระยะเวลาสงคืนพัสดุโดยปกติพึงกําหนดใหสอดคลองกับเหตุผลความจําเปนใน

การใชพัสดุท่ียืมนั้น ท้ังนี้ ระยะเวลาการยืมสูงสุดสําหรับการยืมแตละคราวไมควรเกิน ๑ เดือนนับจากวันท่ียืม 

หรือระยะเวลาท่ีสํานักงานตํารวจแหงชาติกําหนด แตหากมีความจําเปนอาจขอขยายระยะเวลาการยืมตอไปได 

โดยดําเนินการใหมีหลักฐานการยืมท่ีครอบคลุมระยะเวลายืมท่ีขยายออกไป โดยนําขอ ๒ มาใชโดยอนุโลม 

4. กรณี พัสดุท่ียืมเกิดชํารุดเสียหาย หรือใชการไมได หรือสูญหายไป ใหผูยืมจัดการแกไขซอมแชมให

คงสภาพเดิมโดยเสียคาใชจายของตนเอง หรือชดใชเปนพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพอยาง

เดียวกัน หรือชดใชเปนเงินตามราคาท่ีเปนอยูในขณะยืม 

๕. เมื่อครบกําหนดยืม หากผูยืมยังไมสงคืนพัสดุท่ียืมไป ใหผูใหยืมหรือเจาหนาท่ีท่ีไดรับมอบหมาย

จากผูใหยืมติดตามทวงพัสดุท่ีใหยืมไปคืนภายใน ๕ วัน นับแตวันครบกําหนด 

 

ขอ ๓ แนวทางการจัดเก็บของกลาง  

ให ดําเนินการจัดเก็บของกลาง ตามระเบียบการตํารวจเกี่ยวกับคดี ลักษณะท่ี ๑๕ เรื่องการรับสงงาน

ในหนาท่ีราชการ พ.ศ.๒๕๕๗ และตามแนวทางการปฏิบัติ ดังนี ้

๑. ยึดของกลางไดจากตัวบุคคลใด เปนของกลางอะไร ใหทําบันทึก (บันทึกการตรวจคน) ใหถูกตอง

ตามกฎหมาย เชน ตองบันทึกวากอนลงมือคนเพื่อพบของกลางนั้น เจาพนักงานผูคนไดแสดงความบริสุทธิ์กอน



คนไดคนตอหนาผูครอบครองสถานท่ี หรือบุคคลในครอบครัวของผูนั้นหรือต อหนาพยานอยางนอย ๒ คน ( 

ป.วิ.อ. ม. ๑๐๒ , ป.เกี่ยวกับคดี ลักษณะท่ี ๑๕ บทท่ี ๑ ขอ ๔๑๘ ) 

๒. ของกลางท่ียึดไดตองใหผูครอบครองสถานท่ี บุคคลในครอบครัวผูตองหา ผูแทนหรือพยานดู 

เพื่อใหรับรองวาถูกตอง ถาบุคคลดังกลาวนั้นรับรองหรือไมรับรองก็ใหบันทึกไว 

๓. การคนของกลาง ผูคนตองบันทึกรายละเอียดของการคนและทําบัญชีรายละเอียดส่ิงของท่ีคนไดไว

ดวย บันทึกการคน และบัญชีส่ิงของกลางนั้น ใหอานใหผูครอบครองสถานท่ี บุคคลในครอบครัว ผูตองหา 

จําเลย ผูแทน หรือพยานฟงแลวแตกรณี และใหผูนั้นลงลายมือช่ือรับรองไว 

4. เมื่อนําของกลางไปถึงท่ีทําการของ พนักงานสอบสวนใหจดรูปพรรณส่ิงของกลางลงในรายงาน 

ปจว.และสมุดยึดทรัพยและของกลาง แลวเขียนเลขกํากับท่ียึดทรัพยติดไวกับส่ิงของนั้นใหมั่นคงอยาใหหลุด

หรือสูญหายได แลวเก็บรักษาไวตามระเบียบ ( ขอบังคับการเก็บรักษาของกลาง กระทรวงมหาดไทย พ.ศ.

๒๔๘๐ ) 

5. ของกลางใดท่ีจะตองสงตรวจพิสูจน พึงดําเนินการใหถูกตองตามวิธีการหรือระเบียบในสวนราชการ

ท่ีเกี่ยวของ เชน ถาจะสงไปตรวจพิสูจนท่ี กองพิสูจนหลักฐานฯ ก็ควรปฏิบัติตามเอกสารคูมือของกองพิสูจน

หลักฐานฯ เรื่องคําแนะนําในการเก็บรักษาและจัดสงเอกสารหรือวัตถุของกลางไปตรวจพิสูจนเปนตน ของ

กลางท่ีจะสงไปตรวจพิสูจน จะตองใหผูตองหาลงช่ือกํากับหีบหอและบันทึกไวดวย เมื่อไดรับผลการตรวจ

พิสูจนแลวใหแจงใหผูตองหาทราบ ถาผูตองหารับรองผลก็ใหสอบสวนเพิ่มเติมไวเพราะถาในช้ันพิจารณา

ผูตองหายังรับรองผลการตรวจพิสูจนดังกลาว ก็อาจจะไมตองนําผูตรวจพิสูจนมาเบิกความตอศาลอีก 

๖. ในช้ันสอบสวน ถามีของกลางอยางใด ๆ จะตองจัดทําบัญชีของกลางประกอบสํานวนการสอบสวน

ไว ( ป.วิ.อ. ม. ๑๓๙ วรรคสอง วิธีจัดทําบัญชีของกลางนั้น ใหดําเนินการดังนี ้

-ในการลงรายละเอียดส่ิงของกลางในบัญชีนั้น ใหตรวจส่ิงของใหถูกตองกับสมุดยึดทรัพยของ

กลาง รายงานประจําวัน และคําใหการ จํานวนหอ จํานวนส่ิงของ ใหถูกตองตรงกัน อยาให

คลาดเคล่ือน ประการท่ีสําคัญท่ีสุดก็คือ ไมควรมีการขีดฆาหรือแกไขเพิ่มเติม เพราะจะทําใหเกิดการ 

สงสัย ถาจําเปนก็ใหขีดฆาและลงนามกํากับไว หามขูดลบเปนอันขาด 

- ส่ิงของกลางอยางอื่นอยางใดท่ีคนไดจากผูตองหาหรือบุคคลผูครอบครองส่ิงของนั้นตองให

ผูตองหาหรือบุคคลนั้น ลงนามกํากับไวในบัญชีของกลางนั้นดวย 

- เอกสารพยานท่ีคนได ให พนักงานสอบสวนจดลงบัญชีของกลางเชนเดียวกัน เวนแตชอง

ราคา ไมตองใส ถามีการคืนเอกสารหรือสงเอกสารไปท่ีใด ใหหมายเหตุไวในชองหมายนั้นดวย ( ป. 

เกี่ยวกับคดี ลักษณะ ๑๕ บทท่ี ๕ ขอ ๔๓๒ ) 

๗. ในคดีความผิดเกี่ยวกับทรัพย เชน ลักทรัพย วิ่งราวทรัพย ชิงทรัพย ปลนทรัพยกรรโชกทรัพย

ฉอโกงทรัพย ยักยอกทรัพย หรือรับของโจร ถาทรัพยท่ีถูกประทุษรายมีหลายราคา และมีท้ังท่ีไดคืน และไมได

คืน ใหเปนดุลยพินิจของพนักงานสอบสวนหากสามารถบันทึกไวในแบบพิมพบัญชีเดียวกัน(ใชแบบพิมพบัญชี

ทรัพยถูกประทุษราย/ไดคืน/ไมไดคืน) แตถาบันทึกรวมไวในแบบพิมพบัญชีเดียวกันไมไดก็ใหแยกบันทึก เชน 



กรณีไดทรัพยคืน ขณะสํานวนอยูในระหวางการพจิารณาของผูบังคับบัญชาระดับ บก.,บช.หรือ ตร. รวมท้ังใน

ช้ันพนักงานอัยการ ใหทําบัญชีทรัพยถูกประทุษรายไดคืน แยกจากบัญชีทรัพยถูกประทุษราย เปนตน ท้ังนี้ ให

ผูตองหา ผูเสียหาย พนักงานสอบสวน และผูท่ีเกี่ยวของแตละรายการลงช่ือรับรองไว เพื่อประโยชนในการท่ี

พนักงานอัยการจะใชบรรยายฟอง และขอเรียกทรัพยสินหรือราคาแทนผูเสียหายไปในคําฟองนั้น ( ป.วิ.อ. ม.

๔๓ , หนังสือ คด.ตร.ท่ี 0๐๐๔.๖/๑๐๙๔๐ ลง ๓ ก.ย.๒๕๔๕ เรื่องแนวทางปฏิบัติในการทําสํานวนการ

สอบสวนเพิ่มเติม ) 

ขอ 4 นอกจากการตรวจสอบพัสดุประจําปตามกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการ

บริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ แลว ใหเจาหนาท่ีพัสดุครุภัณฑสถานีตํารวจภูธรวังช้ินตรวจสอบวัสดุ และ

บัญชีวัสดุเปนประจําทุกเดือนรวมถึงเช็คสภาพดูแลรักษาใหวัสดุนั้นพรอมใชงานอยูตลอดเวลาและรายงานให

หัวหนาสถานีทราบภายใน ๗ วัน นับแตวันท่ีไดดําเนินการตรวจสอบวัสดุ โดยใหมีตรวจสอบและตรวจนับอาวุธ

ยุทธภัณฑของสถานีตํารวจเพื่อใหมีความพรอมตอการใชงานในภารกิจ 

ขอ ๕ การรับของบริจาคใหบุคลากรในสถานีตํารวจปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการ

รับเงินหรือทรัพยสินท่ีมีผูบริจาคใหทางราชการ พ.ศ. ๒๕๒๖ โดยกิจการใด ๆ ท่ีเกี่ยวของกับการยืมการเก็บ

รักษา และการตรวจสอบ ท่ีไมไดระบุไวในระเบียบดังกลาว ใหถือปฏิบัติตามประกาศฉบับนี้โดยอนุโลม 

ขอ ๖ สถานีตํารวจมีอํานาจหนาท่ีในการประชาสัมพันธ และเสริมสรางความรู ความเขาใจให

บุคลากรในสังกัดรับทราบ และถือปฏิบัติตามมาตรการจัดการทรัพยสินของราชการและของบริจาค 

 

ท้ังนี้ ต้ังแตบัดนี้ เปนตนไป 

ประกาศ ณ วันท่ี   10   มกราคม พ.ศ. ๒๕๖7 

 

พันตํารวจเอก 

                  (นิวัต     ทัศนเกษม) 

   ผูกํากับการสถานีตํารวจภูธรวังช้ิน 

 

 

 

 

 

 



 

 

 







 


